
ZZZ 

CENTRO TERRITORIALE PERMANENTE PER L’ISTRUZIONE
E LA FORMAZIONE IN ETÀ ADULTA

sede amministrativa: Istituto Comprensivo 7 Via Vivaldi 76, 40026 Imola
Tel.  0542/685100 Fax 0542/684967

e-mail: ic7imola@legalmail.it
web: http://www.eda.italyeurope.com

REGOLAMENTO

Il regolamento del CTP è fondato :
-sulla normativa vigente in materia di istruzione degli adulti (OM 455/97 e DM 25/10/2007); 
-sulla normativa vigente riguardante il Patto Educativo di Corresponsabilità, per quanto attinente i minori (DPR n.  
249 del 24 giugno 1998,  DPR n. 235 del 21 novembre 2007);
-sul regolamento generale dell’IC7 presso il quale il CTP è collocato amministrativamente;
tiene conto altresì che l’utenza del CTP è composta in maggioranza da adulti maggiorenni i quali, in quanto tali,  
rispondono direttamente delle proprie responsabilità personali.

Tipologia degli interventi
Presso il CTP sono offerti i seguenti percorsi formativi:
a) percorsi per il conseguimento del titolo conclusivo il primo ciclo di istruzione secondaria (licenza media)
b) percorsi di lingua italiana per cittadini stranieri
c) percorsi per il recupero dei saperi al termine della scuola primaria (ex licenza elementare)
d) percorsi modulari brevi di alfabetizzazione funzionale (lingue straniere e informatica)
e) svolgimento degli esami CELI

Iscrizioni
Le  iscrizioni  avvengono  tramite  compilazione  dell’apposito  modulo,  scaricabile  anche  dal  sito  del  CTP 
www.eda.italyeurope.com . Le iscrizioni di norma vanno effettuate entro il 31 maggio di ogni anno e comunque 
nel rispetto delle indicazioni ministeriali. È prevista proroga per i corsisti che intendono seguire le lezioni per il  
conseguimento del  titolo di studio di  licenza media, i  quali  potranno presentare domanda anche entro il  30  
settembre.  Eventuali  iscrizioni  successive  verranno,  in  ogni  caso,  accolte  con  riserva,  sentito  il  parere  del  
Coordinamento del CTP e della Dirigente. Le iscrizioni alle altre tipologie di corsi rimangono aperte tutto l’anno: 
le modalità di inserimento verranno valutate e definite dai docenti durante la fase di accoglienza del corsista. Per  
quanto riguarda i soli corsi modulari brevi, l’iscrizione non garantisce l’effettivo svolgimento del corso che sarà 
attivato solo al raggiungimento del numero di iscrizioni necessarie.  
Per iscriversi al CTP occorrre:

- aver compiuto 16 anni;
- presentare un documento di riconoscimento valido e per gli stranieri, il permesso di soggiorno o prova 

dell’avvenuta richiesta.
I corsisti minorenni devono essere accompagnati da un genitore o da chi ne fa le veci.
Sono ammessi minori anche di anni 15 purchè previsto dalla normativa regionale, nell’ambito di appositi accordi  
provinciali e per l’individuazione di percorsi personalizzati integrati per il raggiungimento del diploma conclusivo il  
primo ciclo di istruzione secondaria.

Accoglienza
L’accoglienza ai percorsi di licenza media e italiano per stranieri consiste in un colloquio con i docenti del CTP 
che,  rilevate  le  aspettative  del  corsista,  ne  accerteranno  le  competenze  e  gli  eventuali  crediti  formativi, 
assegnandolo al percorso più idoneo concordato, che viene evidenziato nel Patto Formativo individuale. Un 
eventuale passaggio ad altro livello dello stesso percorso dovrà essere concordato con i docenti.

Patto formativo e patto di corresponsabilità per i minori
Il documento fondativo del rapporto fra istituzione scolastica e discente è il patto formativo. In esso saranno 
registrati i percorsi concordati e le eventuali variazioni in corso d’anno. Per i minorenni è prevista la stipula di un  
patto di corresponsabilità fra scuola, studente e genitori o responsabili  del minore, allo scopo di condividere 
esplicitamente obiettivi e regole comuni per favorire un positivo rapporto del minore con la scuola.

Identificazione dei corsisti
All’atto dell’iscrizione alle classi di Licenza media e Italiano per stranieri, ai corsisti viene rilasciato un tesserino 
identificativo  che  riporta  il  nome  e  l’orario  della  classe.  All’interno  dell’Istituto  scolastico  gli  utenti  avranno 

http://www.eda.italyeurope.com/


pertanto cura di portare con loro il tesserino che potrà essere richiesto dal personale di servizio per verificare 
l’iscrizione  e  l’attribuzione  dell’aula.  I  docenti  aggiorneranno  i  dati  sul  tesserino  in  corso  d’anno  quando 
necessario. 

Costi a carico dell’utenza
- I corsi di Licenza media e Italiano per Stranieri sono gratuiti tranne che per il costo dell’assicurazione.
- Il libro di testo utilizzato nei corsi di Italiano L2 può essere preso in prestito temporaneo dagli studenti 

dietro  versamento  di  una  cauzione  di  pari  importo  al  costo  del  libro  stesso,  che  verrà  resa 
contestualmente alla restituzione del testo in buono stato d’uso.

- I  corsi  di  informatica  e  lingue  straniere  sono  a  pagamento,  tranne  che  per  gli  studenti  interni  
contemporaneamente iscritti ai corsi di Licenza media e/o Italiano per stranieri. Il versamento della quota  
è da effettuarsi prima dell’inizio dei corsi tramite bollettino postale intestato all’Istituto scolastico sede del 
CTP. Non è previsto il rimborso delle quote versate per la mancata frequenza alle lezioni. Non saranno 
iscritti nelle liste dei partecipanti ai corsi i corsisti non regolari con il pagamento dell’iscrizione.

- Gli  esami CELI sono a pagamento secondo le tariffe stabilite dall’Università  di  Perugia:  gli  studenti 
interni che si iscrivano agli esami CELI standard pagano una tariffa ridotta del 50%. 

Frequenza delle lezioni.
I corsisti devono impegnarsi a frequentare con regolarità. Non sono ammessi ritardi; chi ha problemi di orario  
deve evidenziarlo nel Patto Formativo. 
Tutti i corsisti minorenni inseriti nei corsi di Licenza Media e Italiano L2 sono tenuti a giustificare le assenze, i  
ritardi o le uscite anticipate utilizzando solo l’apposito libretto rilasciato dalla segreteria, tramite firma dei genitori  
o dei responsabili autorizzati. In caso di assenza per malattia superiore a cinque giorni, i corsisti dei corsi di  
Licenza media sono tenuti a presentare certificato medico di avvenuta guarigione. Per tutti gli altri percorsi non è 
prevista la comunicazione dell’assenza o la giustificazione. Nel caso di abbandono del percorso di licenza media 
occorre produrre all’ufficio Segreteria del CTP ritiro formale scritto, negli altri casi è sufficiente che il corsista ne 
faccia comunicazione anche verbale al docente e/o alla Segreteria motivandone, possibilmente, la decisione.
L'assenza  ininterrotta  che  superi  i  tre  mesi  senza  alcuna comunicazione  da  parte  dell'interessato  nei  corsi 
finalizzati  al  conseguimento del  titolo di  studio comporta l'avvio  di  procedura di  ritiro d'ufficio,  preceduta da  
comunicazione all'interessato. Qualora questi non risulti più rintracciabile e non abbia comunicato variazione 
d'indirizzo si provvederà al suo depennamento dagli elenchi.

Certificazioni rilasciate
Al termine di ogni percorso è previsto il rilascio gratuito di una certificazione con dichiarazione delle competenze  
purché  l’interessato  abbia  raggiunto  la  frequenza  richiesta  ed  esplicitata  nel  POF.  In  caso  contrario  verrà 
rilasciato solo un attestato di frequenza riportante il numero delle ore effettivamente frequentate.
La certificazione degli  esami CELI viene rilasciata dall’Università  di  Perugia secondo criteri,  tempi,  modalità 
fissati dall’Università stessa.

Smarrimenti e furti
Si  raccomanda a tutti  di  non lasciare  alcuna somma di  denaro  e  oggetti  incustoditi,  poiché la  scuola  non  
risponde di eventuali  furti o danneggiamenti. Le biciclette possono essere parcheggiate all’interno del cortile 
d’ingresso della scuola, auto e moto devono essere parcheggiate all’esterno, evitando di sostare nei pressi della 
rotonda.

Norme di comportamento
- Il corsista rispetta le attrezzature e gli ambienti scolastici. In ogni momento della vita scolastica il corsista  

mantiene un comportamento corretto ed equilibrato rispettando il lavoro dei colleghi, degli insegnanti e 
del personale del CTP. 

- Tutti  i  corsisti  assieme  al  personale  scolastico  sono  chiamati  a  contribuire  all’obiettivo  educativo 
prioritario  del  CTP  consistente  nello  sviluppare  competenze  culturali  e  relazionali  che  permettono 
un’attiva partecipazione alla vita sociale, anche in un’ottica multiculturale e di confronto, in un clima di 
serenità, di fiducia e di stima reciproca, nel rispetto dei diversi ruoli.

- I corsisti si impegnano ad avere cura del materiale consegnato dai docenti.
- Cibi e bevande vanno consumate solo durante l’intervallo, al di fuori della classe. I rifiuti vanno gettati 

negli appositi contenitori.
- All’interno della scuola è vietato fumare.
- L’uso  dei  cellulari  in  classe  non  è consentito;  eventuali  comunicazioni  dovranno avvenire  tramite  il  

telefono scolastico il  cui  numero è 0542685100, oppure nel  momento dell’intervallo,  al di  fuori della 
classe.

Accettazione del Regolamento
Tutti gli  iscritti,  con la sottoscrizione del modulo di iscrizione ai percorsi per adulti,  dichiarano di aver preso  
visione e di aver accettato il presente Regolamento.
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